


2.7. П о сл е  п о д п и с а н и я  т р у д о в о го  д о го в о р а  а д м и н и с т р а ц и я  и зд а е т  п р и ка з о п р и ем е  н а  

р аб о ту , к о т о р ы й  д о в о д и т с я  д о  с в ед е н и я  р а б о т н и к а  п о д  р а сп и с к у  в т р е х д н ев н ы й  ср о к  со 

д н я  п о д п и с ан и я  т р у д о в о го  д о го в о р а . В н ем  д о л ж н ы  б ы т ь  у к азан ы  н аи м е н о в ан и е  

д о л ж н о с ти  в с о о тв е тс т в и и  с Е д и н ы м  т ар и ф и к а ц и о н н ы м  с п р ав о ч н и к о м  р а б о т  и п р о ф есси й  

р аб о ч и х , к вал и ф и к а ц и о н н ы м  сп р ав о ч н и к о м  д о л ж н о с т ей  с л у ж а щ и х  или  ш татн ы м  

расп и сан и ем  и у с л о ви я  о п л ат ы  труда .

2.8. П ер ед  д о п у ск о м  к р а б о т е  вн овь  п о с ту п и в ш его  р а б о т н и к а  а д м и н и ст р ац и я  обязан а:

- о зн а ко м и ть  с н а ст о я щ и м и  П р а ви л а м и , п р о вести  вв о д н ы й  и н ст р у к та ж  по  п р ави лам  

тех н и к и  б е зо п ас н о с т и , п р о и зв о д с т в е н н о й  с ан и т ар и и , п р о т и в о п о ж ар н о й  б е зо п ас н о с ти  и 

о р ган и зац и и  о х р ан ы  ж и зн и  и зд о р о вь я  д е т ей , с о ф о р м л е н и е м  и н с тр у к т аж а  в ж у р н ал е  

у ста н о в л е н н о го  о б р а зц а .

2 .9 . Н а  всех  р а б о т н и к о в , п р о р аб о т ав ш и х  с вы ш е 5 д н ей , ве д у т ся  т р у д о вы е  к н и ж к и  в 

у с та н о вл е н н о м  п о р я д к е , н а  р а б о т аю щ и х  п о  с о в м ес т и т ел ь ст в у  т р у д о в ы е  к н и ж к и  вед у тся  

по о сн о вн о м у  м е ст у  р аб о ты .

2 .10 . Н а  к аж д о го  р а б о т н и к а  М Б О У  г .И р к у т ск а  С О Ш  №  76  в е д ет ся  л и ч н о е  д е л о , к о то р о е  

со ст ои т  из л и ч н о го  л и с т к а  по  у ч ету  к ад р о в , к о п и и  д о к у м е н т а  об  о б р а зо в ан и и , м ат ер и а л о в  

по р е зу л ь т ат ам  а тт е с т а ц и и . П о сл е  у в о л ь н ен и я  р а б о т н и к а  его  л и ч н о е  д е л о  х р а н и т ся  в 

М Б О У  г. И р к у т ск а  С О Ш  №  76.

2.11 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о го  д о го в о р а  м о ж ет  и м е ть  м е ст о  п о  о сн о ван и ям , 

п р ед у см о т р е н н ы м  зак о н о д а т ел ь ст в о м  (с т .7 3 ,7 5 ,7 7 ,7 8 ,8 0 ,8 1 ,8 3 ,8 4  Т р у д о во го  к о д ек са  

Р о сси й ск о й  Ф ед е р ац и и ). Р аб о тн и к и  и м ею т п р аво  р а ст о р гн у т ь  тр у д о в о й  д о го во р , 

п р ед у п р ед и в  п и с ь м ен н о  а д м и н и с тр а ц и ю  за  2 н ед ели . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о го  д о го в о р а  

о ф о р м л я ется  п р и ка зо м  по  М Б О У  г .И р к у т ск а  С О Ш  №  76.

2.12 . В д е н ь  у в о л ь н ен и я  а д м и н и ст р а ц и я  М Б О У  г .И р к у т с к а  С О Ш  № 7 6  вы д ае т  ем у  

тр у д о ву ю  к н и ж к у  с в н е се н н о й  в н ее  зап и с ью  об  у в о л ь н е н и и , п р о и зв о д и т  с р а б о тн и к о м  

д ен е ж н ы й  р асч ет . З а п и с ь  о п р и ч и н е  у в о л ь н е н и я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  вн о си т ся  в 

со о тв ет ст ви и  с ф о р м у л и р о в к а м и  зак о н о д а т ел ь ст в а  и со  с с ы л к о й  н а  с та тью  и п у н к т  зак о н а . 

Д н ем  у во л ь н ен и я  с ч и т ае тс я  п о с л е д н и й  д е н ь  р аб о ты .

3. Основные обязанности работников.

3 .1 .Р а б о т н и ки  М Б О У  г .И р к у т ск а  С О Ш  №  76  о б я зан ы :

- р аб о тат ь  ч ес тн о  и д о б р о с о в е с т н о , стр о го  в ы п о л н я ть  р е ж и м  р а б о т ы  ш к о л ы , р а сп о р яж ен и я  

ад м и н и ст р а ц и и  ш к о л ы , о б я за н н о ст и , в о зл о ж е н н ы е  н а  н и х  У ст ав о м  ш к о л ы , п р ави л ам и  

в н у т рен н е го  р а с п о р я д к а , п о л о ж е н и я м и  и д о л ж н о с т н ы м и  и н ст р у к ц и ям и .

- с о б л ю д а ть  д и с ц и п л и н у  т р у д а  - о с н о в у  п о р я д к а  в ш к о л е , в о в р ем я  п р и х о д и т ь  н а  р аб о ту , 

со б л ю д ат ь  у с та н о в л е н н у ю  п р о д о л ж и те л ьн о ст ь  р а б о ч е го  в р е м ен и , м ак с и м ал ь н о  и с п о л ьзу я  

его  д л я  т в о р ч е с к о го  и э ф ф е к т и в н о го  в ы п о л н е н и я  в о зл о ж е н н ы х  н а  н и х  о б я зан н о стей , 

в о зд ер ж и ват ься  от  д е й с т в и й , м еш а ю щ и х  д р у ги м  р а б о т н и к ам  в ы п о л н я ть  свои  тр у д о в ы е  

о б я за н н о ст и , с в о е в р е м е н н о  и т оч н о  и с п о л н я т ь  р а сп о р я ж е н и я  а д м и н и ст р а ц и и ;

- всем ер н о  с тр е м и ть ся  к п о в ы ш е н и ю  к ач ес тв а  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы , не  д о п у ск ат ь  

у п у щ ен и й  в н ей , с тр о го  с о б л ю д ат ь  и с п о л н и т ел ь с к у ю  д и сц и п л и н у , п о с то я н н о  п р о я вл я т ь  

тв о р ч ес к у ю  и н и ц и а т и в у , н а п р а в л е н н у ю  н а  д о с т и ж е н и е  в ы с о к и х  р е зу л ь та т о в  тр у д о в о й  

д ея т ел ьн о с ти ;

- со б л ю д ат ь  т р е б о в а н и я  т ех н и к и  б е зо п ас н о с т и  и о х р а н ы  т р у д а , п р о и зво д с тв ен н о й  

с ан и т ар и и , ги ги е н ы , п р о т и в о п о ж ар н о й  о х р а н ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  с о о тв ет ст ву ю щ и м и  

п р ави л ам и  и и н ст р у к ц и я м и ;

- б ы ть  вс егд а  в н и м а т е л ь н ы м и  к д е тя м , ве ж л и вы м и  с р о д и т е л я м и  у ч ащ и х ся  и ч л ен ам и  

к о л л ек ти ва ;

- с и с те м а ти ч е ск и  п о в ы ш ат ь  сво й  т е о р е ти ч е ск и й , м е то д и ч ес к и й  и к у л ь ту р н ы й  у р о вен ь , 

д ел о в у ю  к в а л и ф и к а ц и ю ;

- б ы ть  п р и м ер о м  д о с т о й н о го  п о в ед е н и я  и в ы со к о го  м о р ал ь н о го  д о л га  н а  р аб о те , в б ы т у  и 

о б щ ес тв е н н ы х  м ес тах , с о б л ю д ат ь  п р а в и л а  о б щ еж и т и я ;

- со д ер ж а ть  сво е  р а б о ч е е  м ест о  в ч и сто те  и п о р я д к е , с о б л ю д ат ь  у с та н о в л е н н ы й  п о р яд о к  

х ран ен и я  м ат ер и а л ьн ы х  ц ен н о стей  и д о к у м ен то в ;
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б ер еч ь  и у к р е п л я т ь  с о б с т в ен н о с ть  М Б О У  г .И р к у т с к а  С О Ш  №  76  (о б о р у д о ван и е , 

и н вен тар ь , у ч еб н ы е  п о со б и я  и т. д .)э к о н о м н о  р а сх о д о в а т ь  м ат ер и а л ы , то п л и во , 

э л ек тр о э н е р ги ю , в о с п и ты в а ть  у о б у ч аю щ и х ся  б ер еж н о е  о т н о ш е н и е  к и м у щ еству ;

- п р о х о д и т ь  в у с т а н о в л е н н ы е  ср о ки  п е р и о д и ч ес ки е  м е д и ц и н с к и е  о см о тр ы .

3.2. П е д а го ги ч е ск и е  р а б о т н и к и  М Б О У  г .И р к у т ск а  С О Ш  №  76 н есу т  п о л н у ю  

о тв е тс тв е н н о ст ь  за  ж и зн ь  и зд о р о вь е  д е тей  во  вр ем я  п р о в ед е н и я  у р о к о в , вн ек л ас сн ы х  и 

в н еш к о л ь н ы х  м ер о п р и я т и й , о р ган и зу ем ы х  М Б О У  г .И р к у т с к а  С О Ш  №  76. О б о  всех  

сл у ч а ях  т р а в м а т и зм а  о б у ч а ю щ и х ся  р а б о т н и к и  М Б О У  г .И р к у т с к а  С О Ш  №  76  о б я за н ы  

н е м ед л е н н о  с о о б щ и т ь  а д м и н и ст р а ц и и .

3.3. В  сл у ч ае  о п о зд а н и я  у ч ащ и х ся  н а  зан ят и я  у ч и т е л ь  о б я за н  п о с та в и т ь  в и зв ес тн о ст ь  

к лассн о го  р у к о в о д и те л я , д е ж у р н о го  а д м и н и ст р ат о р а , за м е ст и те л я  д и р е к т о р а  ш к о л ы  по 

У В Р . У ч и т ел ь  не м о ж е т  не д о п у ск ат ь  о п о зд ав ш и х  д о  зан я ти й , т ак и м  п р аво м  м о ж ет  

п о л ьзо в ат ься  т о л ьк о  а д м и н и ст р ац и я  ш колы .

3.4. П о  о к о н ч а н и и  р а б о ч е го  в р е м ен и , к аб и н е ты  за к р ы в аю тс я  н а  к лю ч . У б о р к а  к аб и н ето в  

о су щ е ст в л я ет ся  с и л ам и  у ч ащ и х с я  еж ед н евн о . О т в е т с т в е н н о с т ь  за  у б о р к у  к аб и н е та  н есет  

к лассн ы й  р у к о во д и т ел ь .

3.5. В сл у ч ае  п о ж а р а  или  д р у ги х  ч р е зв ы ч ай н ы х  с и т у а ц и й , с о тр у д н и к и  д ей с тв у ю т  

со гл асн о  у т в е р ж д ен н о м у  п л ан у  э вак у ац и и .

3.6. П ри казом  д и р е к т о р а  М Б О У  г .И р к у т ск а  С О Ш  №  76 в д о п о л н е н и е  к у ч еб н о й  р аб о те  н а  

у ч и телей  м о ж ет  б ы т ь  в о зл о ж ен о  к лассн о е  р у к о в о д с тв о , зав е д о в ан и е  у ч еб н ы м и  

к аб и н е там и , о р га н и зац и я  о б щ ес т в е н н о  п о л е зн о го  т ру д а , а  т ак ж е  вы п о л н е н и е  д р у ги х  

о б р азо в а те л ь н ы х  ф у н к ц и й .

4. Основные обязанности администрации.

4.1 . А д м и н и с тр а ц и я  М Б О У  г .И р к у т с к а  С О Ш  №  76 о б я зан а :

- о б е сп еч и в ат ь  с о б л ю д е н и е  р а б о т н и к а м и  М Б О У  г .И р к у т с к а  С О Ш  №  76  о б я зан н о стей , 

в о зл о ж ен н ы х  н а  н и х  У ст а в о м  и п р ав и л а м и  в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  р а сп о р я д к а  М Б О У  

г .И р к у т ск а  С О Ш  №  76;

- с о зд а ть  у сл о ви я  д л я  у л у ч ш ен и я  к ач ес тв а  р аб о т ы , с в о е в р е м е н н о  п о д во д и т ь  и то ги , 

п о о щ р я т ь  п е р е д о в ы х  р а б о т н и к о в  с у ч ет о м  м н е н и я  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а , п о в ы ш ат ь  р о л ь  

м о р ал ьн о го  и м ат е р и а л ь н о го  с ти м у л и р о в а н и я  т ру д а , с о зд а ть  т р у д о в о м у  к о л л ек т и в у  

н е о б х о д и м ы е  у с л о ви я  д л я  в ы п о л н е н и я  им и св о и х  п о л н о м о ч и й ;

- с п о со б ст в о в ат ь  с о зд а н и ю  в т р у д о в о м  к о л л ек т и в е  д е л о в о й  т в о р ч ес к о й  о б стан о в к и , 

п о д д ер ж и в ат ь  и р а зв и в а ть  и н и ц и а ти в у  и а к т и в н о с ть  р а б о т н и к о в ; о б е сп е ч и в ат ь  и х  у ч асти е  

в у п р авл ен и и  о б щ е о б р а зо в а те л ь н о го  у ч р еж д е н и я , в п о л н о й  м ер е  и с п о л ьзу я  с о б р ан и я  

тр у д о во го  к о л л е к т и в а , п р о и зв о д с т в е н н ы е  с о в е щ а н и я  и р а зл и ч н ы е  ф о р м ы  о б щ ес тв е н н о й  

с ам о д е ят ел ьн о с ти ;

- с во ев р ем е н н о  р а сс м а т р и в а т ь  зам е ч а н и я  р а б о тн и к о в ;

- п р ави л ьн о  о р га н и зо в а т ь  т р у д  р а б о т н и к о в  М Б О У  г .И р к у т с к а  С О Ш  №  76 в со о тв ет ст ви и  с 

и х  с п е ц и а л ьн о ст ью  и к в а л и ф и к а ц и е й , зак р еп и т ь  за  к аж д ы м  и з н и х  о п р е д е л е н н о е  м есто  

д л я  о б р а зо в ат е л ь н о й  д е ят ел ь н о с ти ;

- о б е сп еч и т ь  и с п р а в н о е  с о с т о я н и е  о б о р у д о в ан и я , о х р а н у  зд о р о в ь я  и б езо п ас н ы е  у сл о в и я  

труда;

- о б е сп еч и в ат ь  с и с т е м а т и ч е с к о е  п о в ы ш ен и е  п р о ф ес с и о н а л ьн о й  к в а л и ф и к ац и и  р аб о т н и к о в  

М Б О У  г .И р к у т с к а  С О Ш  №  76 , п р о в о д и т ь  а т т е с та ц и ю  п е д а го ги ч е ск и х  р аб о тн и к о в , 

со зд а ва ть  у с л о в и я  д л я  с о в м ещ е н и я  р аб о ты  с о б у ч ен и е м  в у ч еб н ы х  за в ед е н и ях ;

- о б е сп еч и т ь  с о б л ю д ен и е  тр у д о в о й  и п р о и зв о д с тв ен н о й  д и с ц и п л и н ы , с во ев р ем ен н о  

п р и м ен ять  м ер ы  в о зд е й с тв и я  к н ар у ш и тел я м  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы ,

не д о п у ск ат ь  к и с п о л н ен и ю  сво и х  о б я за н н о с те й  в д а н н ы й  р а б о ч и й  д е н ь  р аб о тн и к а , 

п о я ви вш его ся  на р аб о те  в н е тр езво м  со ст оя н и и , п р и н я ть  к н ем у  с о о т в е тс т ву ю щ и е  м еры , 

со гл асн о  д е й с т в у ю щ е м у  за к о н о д а тел ьст ву ;

со зд а ть  н о р м ал ь н ы е  с а н и т ар н о -ги ги е н и ч ес к и е  у с ло в и я ;

с во ев р ем е н н о  п р о и зв о д и ть  р е м о н т  зд ан и й  и п о м е щ е н и й  ш к о л ы , д о б и ва ть ся  

эф ф е кт и в н о й  р а б о т ы  т е х н и ч е с к о го  п е р со н ал а ;

о б е сп е ч и в ат ь  с о х р а н н о с т ь  и м у щ ес тв а  ш к о л ы , его  с о тр у д н и к о в  и о б у ч аю щ и х ся ;
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о б е сп е ч и в ат ь  с и с т е м а ти ч е ск и й  к о н т ро л ь  за  с о б л ю д ен и ем  у с л о в и й  о п л а ты  т р у д а  

р аб о тн и к о в , р а сх о д о в а н и е м  ф о н д а  зар аб о т н о й  п л аты ; ч у тко  о т н о с и т ь ся  к п о в сед н евн ы м  

н уж дам  р а б о т н и к о в  ш к о л ы , о б е сп е ч и в ат ь  п р е д о с та в л е н и е  и м  у с та н о в л е н н ы х  л ьго т  и 

п р еи м у щ еств ;

4 .2 . А д м и н и с тр а ц и я  М Б О У  г .И р к у т с к а  С О Ш  №  76 н е се т  о т в е т с т в е н н о с т ь  за  ж и зн ь  и 

зд о р о вье  о б у ч а ю щ и х ся  во вр ем я  п р еб ы в а н и я  их  в ш ко л е  и у ч ас т и я  в м ер о п р и я ти я х , 

о р га н и зу ем ы х  ш к о л о й . О бо  всех  с л у ч а ях  т р а в м а т и зм а  с о о б щ а т ь  в со о тв ет ст ву ю щ и е  

ор ган ы  о б р а зо в ан и я  в у с т а н о в л е н н о м  п о р яд к е .

5. Права.

5 .1 . П е д а го ги ч е с к и е  р а б о т н и к и  и м е ю т  п р а во  р а б о т ат ь  по  с о в м ес т и т ел ь ст в у  в д р у ги х  

о р га н и зац и я х , у ч р еж д ен и ях  в с во б о д н о е  от  о с н о вн о й  р а б о т ы  вр ем я , но  не в  ущ ер б  

о сн о вн о й  работе .

5.2. П е д аго ги ч е ск и е  р а б о т н и к и  д о б р о в о л ь н о  п р о х о д я т  раз в п я ть  л е т  а тт ес та ц и ю  со гл асн о  

П о л о ж ен и ю  об  а тт ес та ц и и  п е д а го ги ч ес ки й  р аб о тн и к о в .

6. Рабочее время и его использование.

6.1. Р аб о ч ее  врем я п е д а го ги ч е ск и х  р а б о т н и к о в  о п р е д е л я е тс я  п е д а го ги ч е ск о й  н а гр у зк о й , 

у ч еб н ы м  р а с п и са н и е м  и д о л ж н о с т н ы м и  о б я за н н о ст я м и , в о зл ага ем ы м и  н а  н и х  У ставо м  

о б щ е о б р азо в а т ел ь н о го  у ч р е ж д е н и я  и п р а ви л а м и  в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  р асп о р я д к а .

6 .2 . У ч еб н у ю  н а гр у зк у  п е д аго ги ч е ск и х  р а б о т н и к о в  у с т а н а в л и в а е т  д и р е к т о р  ш ко л ы  с 

у ч ето м  м н е н и я  П р у д о в о го  к о л л е к т и в а  до  у х о д а  р а б о т н и к а  в о т п у с к . П р и  эт о м  н ео б х о д и м о  

уч и ты вать :

- о б ъ ем  у ч еб н о й  н а гр у зк и  у ст ан а вл и в а ет ся  и сх о д я  из п р и н ц и п о в  п р е ем ст ве н н о с ти  с 

у ч ето м  к в а л и ф и к ац и и  у ч и т ел я ;

- о б ъ ем  у ч еб н о й  н а гр у зк и  б о л ьш е  или  м ен ьш е  н о р м ы  ч ас о в  за  с та вк у  зар а б о т н о й  п л аты  

(18 ч асо в) у с та н а в л и в а е т с я  т о л ь к о  с п и сь м ен н о го  с о гл ас и я  р а б о т н и к а ;

- объ ем  у ч еб н о й  н а гр у зки  д о л ж е н  б ы ть  с та б и л ь н ы м  в т е ч е н и е  всего  у ч еб н о го  года, 

у м ен ьш е н и е  его  в о зм о ж н о  при  со к р ащ е н и и  ч и с л а  о б у ч а ю щ и х ся  и к ла сс о в -ко м п л ек т ов . 

П ед аго ги ч е ск и м  р а б о тн и к ам  п р е д у с м а тр и в ае тся  о д и н  с во б о д н ы й  д е н ь  в н ед елю  д л я  

м ето д и ч еск о й  р аб о ты  и п о в ы ш ен и я  к вал и ф и к ац и и .

6.3. А д м и н и ст р а ц и я  ш к о л ы  о б я за н а  о р га н и зо в ат ь  у ч ет  явки  р а б о тн и к о в  ш к о л ы  н а  р аб о ту  

и у х о д  с р аб о ты .

6.4. П р о д о л ж и те л ьн о ст ь  р а б о ч е го  д н я  о б с л у ж и в а ю щ е го  п е р с о н а л а  и р аб о ч и х  

о п р ед е л я ет ся  гр а ф и к о м  с м е н н о ст и , к о то р ы й  д о л ж ен  б ы т ь  о б ъ я вл ен  р а б о тн и к ам  п од  

р ас п и ск у  и в ы в еш е н  н а  в и д н о м  м есте .

6 .5 . П р и в л еч е н и е  о т д е л ь н ы х  р аб о т н и к о в  ш ко л ы  к  д е ж у р с т в у  в в ы х о д н ы е  и  п р а зд н и ч н ы е  

д н и  д о п у ск ае тся  в и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с лу ч а ях , п р е д у с м о т р е н н ы х  зак о н о д а т ел ь ст в о м , по  

п и сь м ен н о м у  п р и к а зу  д и р е к т о р а  ш ко л ы .

6 .6 . Д н и  о т д ы х а  з а  д е ж у р с т в о  и л и  р а б о т у  в в ы х о д н ы е  и п р а зд н и ч н ы е  д н и  п р ед о с та вл яю т ся  

в п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м  д е й с тв у ю щ и м  зак о н о д а т ел ь ст в о м .

6.7. В р ем я  к ан и к у л , не  с о в п а д аю щ и х  с о ч ер е д н ы м  о т п у с к о м , я в л я е т с я  р а б о ч и м  в р ем ен ем  

п е д а го ги ч ес ки х  р а б о т н и к о в . Н а ч ал о  р а б о ч е го  д н я  в к а н и к у л я р н о е  вр ем я  9 .00  ч асов . В эти  

п ер и о д ы  р а б о т н и к и  п р и в л ек а ю т ся  а д м и н и ст р ац и ей  ш к о л ы  к п е д а го ги ч ес ко й  и 

о р га н и зац и о н н о й  р аб о те . В к ан и к у л я р н о е  врем я р а б о та  р а б о т н и к а  о су щ е ст в л я ет ся  в 

со о тв ет ст ви и  с п р е д е л ь н о й  н о р м о й  н ед ельн о й  п о ч а со в о й  н а гр у зк и , гр а ф и к  р аб о ты  в 

кан и к у лы  с о гл а с о в ы в а ет ся  с д и р ек т о р о м  ш колы .

6.8. В к ан и к у л я р н о е  врем я у ч еб н о -в с п о м о га т ел ь н ы й  и о б с л у ж и в а ю щ и й  п е р со н ал  ш к о л ы  

п р и в л ек ает ся  к в ы п о л н е н и ю  х о зяй с тв е н н ы х  р аб о т , н е  т р е б у ю щ и х  с п ец и а л ьн ы х  зн а н и й , в 

п р ед ел ах  у с т а н о в л е н н о го  им  р а б о ч е го  вр ем ен и .

6.9 . О ч ер ед н о с ть  п р е д о с т ав л е н и я  е ж е го д н ы х  о т п у с к о в  у с та н а в л и в а е т с я  с у ч ето м  

н е о б х о д и м о с ти  о б е с п еч ен и я  н о р м ал ьн о й  р а б о т ы  ш к о л ы  и б л а го п р и ят н ы х  у сл о в и й  д л я  

о тд ы х а  р а б о т н и к о в .

6 .10 . П е д а го ги ч е с к и м  и д р у ги м  р а б о т н и к ам  ш ко л ы  зап р е щ а ет с я :

- и зм е н я т ь  по  с во ем у  у с м о т р е н и ю  р а сп и са н и е  у р о к о в , за м е н я т ь  д р у г  д р у г а  без 

у ве д о м л ен и я  а д м и н и с т р а ц и и  ш ко л ы ;
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- о тм ен ят ь , у д л и н я т ь  и л и  с о к р ащ а т ь  п р о д о л ж и те л ьн о ст ь  у р о к о в  и п ер ем ен  (в т еч ен и е  

у ч еб н о го  в р ем ен и  у ч и т е л я  п р и ст у п а ю т  к о ч ер ед н ы м  зан я ти я м  со  зво н к о м , зад е р ж к а  

у ч ащ и х с я  н а  п е р ем ен а х , а  т ак ж е  н а ч ал о  у р о к о в  п о сл е  зв о н к а  н е  д о п у ск ае т ся , и с ч и тается  

о тсу тстви ем  у ч и т ел я  н а  р аб о ч е м  м есте .)

- у д а л я ть  о б у ч а ю щ и х ся  с у р о к о в ;

- к у р и ть  в п о м е щ ен и ях  и н а  т е р р и то р и и  ш колы ;

- о св о б о ж д а ть  о б у ч а ю щ и х с я  о т  ш к о л ь н ы х  зан я ти й  д л я  в ы п о л н е н и я  о б щ ес тве н н ы х  

п о р у ч ен и й , у ч ас т и я  в с п о р т и в н ы х  и д р у ги х  м ер о п р и я т и я х , н е  п р е д у с м о т р е н н ы х  п л ан о м  

раб о ты ;

- о тв л ек ат ь  п е д а го ги ч е ск и х  р а б о т н и к о в  в у ч еб н о е  врем я от  их  н е п о с р ед ст ве н н о й  р аб о ты  

для п р о в ед ен и я  р а зн о го  р о д а  м ер о п р и я ти й , не с в яза н н ы х  с п р ои зво д с тв ен н о й  

д е я те л ь н о ст ью ;

- со зы в ат ь  в р аб о ч е е  вр ем я  со б р ан и я , зас ед а н и я , с о в е щ а н и я  по о б щ ес т в е н н ы м  д елам .

6 .12 . П о с то р о н н и е  л и ц а  м о гу т  п р и су тс тв о ва ть  во вр ем я  у р о к а  в к лассе  т о л ь к о  с 

р а зр еш ен и я  д и р е к т о р а  и его  зам е ст и те л ей . В х о д  в к ласс  п о сл е  н а ч а л а  у р о к а  р азр е ш ае тся  

то л ьк о  д и р ек т о р у  ш ко л ы  и его  зам е ст и те л я м .

6 .13 . Г р аф и к  д е ж у р с т в а  у ч и т е л е й  (н а  э т аж а х  и в с то л о в о й ) у тв е р ж д ае тся  и 

р азр аб ат ы в ае т ся  а д м и н и с т р а ц и е й  с у ч ето м  м н е н и я  п р о ф со ю зн о го  к о м и тет а  

(ад м и н и с тр а ц и я  и П К  в т ес н о м  к о н т ак те  о с у щ е ст в л я ю т  к о н т р о л ь  за  и сп о л н ен и ем  

д еж у р н ы м и  у ч и т е л я м и  св о и х  о б я за н н о ст ей ) .

6 .1 4 . У ч и т ел я , д е ж у р н ы е  п о  сто л о в о й , п р и  с о д е й ст в и и  д е ж у р н о го  а д м и н и с тр а то р а  и 

к л ассн ы х  р у к о в о д и т е л е й  о с у щ е ст в л я ю т  к о н т р о л ь  за  п о р я д к о м  в ш к о л ьн о й  с то л о в о й  и 

п о в ед ен и ем  у ч ен и к о в . К л ас сн ы й  р у к о в о д и те л ь  с во ев р ем ен н о  в ы в о д и т  д е тей  в с то л о ву ю . 

В слу ч ае  зад е р ж к и  о б у ч а ю щ и х ся  п ри  п р о в ед е н и и  о б е д о в  в с то л о в о й  (п о  су б ъ ек ти в н ы м  

п р и ч и н ам ) к лассн ы й  р у к о в о д и т е л ь  об язан  п р ед у п р ед и ть  д е ж у р н о го  ад м и н и ст р а то р а .

6 .15 . З а м е ст и т ел ь  д и р е к т о р а  по У В Р  с в о ев р ем е н н о  п р е д у п р е ж д ае т  у ч и тел ей  и 

о бу ч аю щ и х ся  о зам е н е  у р о к о в .

6 .16 . В ш к о л е  у с т ан а вл и в а ю т ся  ед и н ы е  п е д а го ги ч е ск и е  п р а в и л а  д л я  п ед аго го в , 

р а б о таю щ и х  в классе:

- ур о к  н а ч и н ае тс я  и зак ан ч и в а ет с я  по  звон ку ;

- к аж дая  м и н у та  у р о к а  и с п о л ьзу ет ся  д л я  о р га н и зац и и  а к т и в н о й  п о зн ав ат ел ьн о й  

д е я те л ь н о с ти  о б у ч аю щ и х ся ;

- в о с п и тан и е  н а  у р о к е  о с у щ е ст в л я е тс я  ч ер е з с о д ер ж а н и е , о р га н и за ц и ю , м ет о д и к у  уро к а , 

в л и ян и е  л и ч н о с ти  у ч и т ел я ;

- о б р ащ е н и е  к о б у ч а ю щ и м с я  д о л ж н о  б ы ть  у в а ж и те л ь н ы м ;

- у ч и т ел ь  в сам о м  н а ч а л е  у р о к а  т р еб у е т  п о л н о й  го т о в н о с ти  у ч ен и к о в  к  ур о к у , н ал и ч и я  

у ч еб н ы х  п р и н а д л еж н о с те й , в н и м а н и я ;

- у ч и т ел ь  в ы р а б а т ы в а е т  с п о к о й н ы й  с д ер ж ан н ы й  т о н . Р егу л и р о в а н и е  п о вед е н и я  

о б у ч аю щ и х ся  д о с т и га е т с я  в згл я д о м , и зм е н е н и е м  т е м б р а  го л о с а , м о л ч а н и ем  и д р у ги м и  

п е д а го ги ч ес ки м и  с п о со б ам и ;

- к ат его р и ч еск и  зап р е щ а ет ся  кр и к , о с ко р б л ен и е  о б у ч аю щ и х ся . И х  а л ь т ер н ат и в а  - 

с п о к о й н о е  т р е б о в ан и е , с п о к о й н ы й  то н , вы д ер ж к а;

- у ч и теля , р а б о та ю щ и е  в к лассе , в зав и с и м о ст и  о т  о б с т о я т е л ь с т в , п р о в о д я т  к о р р ек ц и ю  

тр еб о в ан и й , в зав и си м о ст и  от  о т н о ш е н и я  о б у ч аю щ и х ся  к у ч ен и ю , и х  п о вед ен и я , 

р ек о м е н д а ц и й  п си х о л о га ;

- тр еб о в ан и я  к о ф о р м л е н и ю  и ве д ен и ю  т ет р а д ей , д н е в н и к о в  о с н о в ы в аю тс я  н а  е ди н о м  

о р ф о гр аф и ч еск о м  р еж и м е , в ы р аб а ты в а ем о м  н а  п е д а го ги ч е ск о м  с о вет е  и м ет од и ч ес ки х  

о б ъ е д и н ен и я х  у ч и т е л е й -п р е д м е т н и к о в  М Б О У  г .И р к у т ск а  С О Ш  №  76;

- все  п ед аго ги , р а б о т а ю щ и е  в ш к о л е , у к р еп л я ю т  д о в е р и е  о б у ч а ю щ и х с я  к у ч и т ел я м  н а  

о сн о ве  м е ж п р ед м е т н ы х  св я зей , в заи м о у ва ж е н и я  д р у г  к д р у гу .

7. Поощрения за успехи в работе.

7.1. З а  о б р а зц о в о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я за н н о ст е й , у с п е х и  в о б у ч ен и и  и  во сп и тан и и  

д е тей , п р о д о л ж и те л ьн у ю  и б езу п р еч н у ю  р аб о ту , н о в ат о р с т в о  в т р у д е , р асп р о с тр ан ен и е  

п е д а го ги ч ес ко го  о п ы та  и за  д р у ги е  д о с ти ж е н и я  п р и м ен яю т с я  с л е д у ю щ и е  п о о щ р ен и я :

- о б ъ я вл ен и е  б л аго д а р н о с т и ;
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- н агр аж д ен и е  гр а м о т о й ;

- н агр аж д ен и е  п о ч ет н о й  гр ам о то й .

7.2 . За  о с о б ы е  за с л у ги  р а б о т н и к и  ш к о л ы  п р е д с та в л я ю т ся  в в ы ш е ст о я щ и е  о р га н ы  д л я  

н а гр а ж д ен и я  п р а в и т е л ь с т в е н н ы м и  н а гр а д а м и , у с та н о в л е н н ы м и  д л я  р а б о т н и к о в  н а ро д н о го  

о бр а зо в ан и я , и п р и с в о е н и я  п о ч ет н ы х  зн ан и й .

7.3. П ри п р и м е н е н и и  м о р ал ьн о го  и м ат ер и а л ьн о го  п о о щ р е н и я , п ри  п р е д с та вл ен и и  

р аб о т н и к о в  ш к о л ы  к го с у д а р ст ве н н ы м  н агр ад ам  и п о ч ет н ы м  зв а н и ям  у ч и т ы в ае тся  м н е н и е

тр у д о во го  к о л л ек ти ва .

8.Ответственность за нарушение трудовой дисциплины.

8.1. Н а р у ш ен и е  т р у д о в о й  д и сц и п л и н ы , т.е . н е и с п о л н ен и е  и л и  н е н а д л еж ащ е е  и с п о л н ен и е  

по ви н е  р а б о т н и к а  о б я за н н о ст е й , в о зл о ж ен н ы х  н а  н его  т р у д о в ы м  д о го в о р о м , У ставо м  

ш к о л ы , п р а в и л а м и  в н у т р ен н е го  р а сп о р яд к а , д о л ж н о с т н ы м и  и н ст р у к ц и ям и , вл е ч е т  за  

собой  п р и м е н е н и е  м ер  д и сц и п л и н а р н о го  и о б щ е ст в е н н о го  в о зд е й с тв и я , а  так ж е  

п р и м ен ен и е  м ер , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с тв у ю щ и м  за к о н о д а те л ь ст в о м .

8.2. З а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  а д м и н и ст р ац и я  п р и м е н яе т  сл е д у ю щ и е  

д и сц и п л и н ар н ы е  в зы с к ан и я :

- зам еч ан и е ;

- вы го во р ;

- у во л ьн ен и е .

8.3. У в о л ь н е н и е  в к ач ес тв е  в зы с к ан и я  п р и м ен яе тся  за  с и с т е м а т и ч е с к о е  н еи с п о л н ен и е  

р аб о тн и к о м  б ез у -важ ительной  п р и ч и н ы  о б я за н н о ст е й , в о зл о ж е н н ы х  н а  н его  тр у д о вы м  

д о го в о р о м , у ставо м  ш к о л ы , п р ави лам и  в н у т рен н е го  р а сп о р я д к а . За  п р о гу л  (в  том  ч и сл е  за  

о тсу тстви е  на р аб о ч ем  м есте  б о л ее  ч еты р ех  ч асо в  п о д р я д  в т еч ен и е  р аб о ч его  д н я  без 

у ва ж и т ел ь н о й  п р и ч и н ы ) а д м и н и ст р ац и я  ш ко л ы  п р и м ен я ет  д и с ц и п л и н а р н о е  в зы ск ан и е , 

п р е д у см о т р е н н о е  вы ш е. В с о о тв ет ст ви и  с д е й с т в у ю щ и м  зак о н о д а т ел ь ст в о м  о т ру д е  

п ед а го ги ч ес ки й  р а б о т н и к  м о ж ет  б ы ть  у во л ен  за  с о в ер ш е н и е  а м о р а л ь н о го  п о сту п к а , не  

с о в м ес ти м о го  с д а л ь н е й ш и м  в ы п о л н е н и ем  в о с п и т ат е л ь н ы х  ф у н к ц и й .

8.4. З а  к аж д о е  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  п р и м ен я ет ся  т о л ьк о  од н о  

д и сц и п л и н а р н о е  в зы с к ан и е .

8.5. П р и к а з о п р и м ен е н и и  д и сц и п л и н а р н о го  в зы с к ан и я  с у к азан и ем  м о ти в о в  его  

п р и м ен ен и я  о б ъ я с н яе тс я  р а б о т н и к у  п о д  р а сп и ск у  в т р е х д н е в н ы й  срок .

8.6. Е сл и  в т е ч е н и е  го д а  со  д н я  п р и м ен е н и я  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к ан и я  р а б о т н и к  не 

п о д вер гн у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы с к ан и ю , т о  он  с ч и т ае тс я  н е  п о д в ер гш и м ся  

д и сц и п л и н а р н о м у  в зы с к ан и ю . А д м и н и с тр а ц и я  ш ко л ы  п о  с во ей  и н и ц и а т и в е  и л и  по  

х о д а тай с тв у  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а  и зд а ет  п р и к аз  о  с н я т и и  в зы с к ан и я , не  о ж и д ая  

и стеч ен и я  год а, если  р а б о т н и к  не д о п у ст и л  н о во го  н а р у ш е н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  и 

при том  п р о яви л  себ я  как  х о р о ш и й , д о б р о с о в е ст н ы й  р аб о тн и к . В т еч е н и и  с р о к а  д е й с тв и я  

д и сц и п л и н а р н о го  в зы ск ан и я  м еры  п о о щ р ен и я , у к азан н ы е  вы ш е, не п р и м ен яю т ся .

П р ави ла  в н у тр е н н е го  р а сп о р я д к а  м у н и ц и п а л ь н о го  б ю д ж ет н о го  

о б щ ео б р азо в а т ел ь н о го  у ч р е ж д е н и я  го р о д а  И р к у т ск а  с р ед н яя  о б щ е о б р азо в а т ел ь н а я  ш ко л а  

№ 7 6  яв л я ю т ся  е д и н ы м и  и о б я за т ел ь н ы м и  д л я  и с п о л н е н и я  в сем и  р а б о т н и к а м и  ш к о л ы  без 

и с кл ю ч е н и я , к о н т р о л ь  за  с о б л ю д е н и е м  п р а ви л  в о зл ага ет ся  н а  а д м и н и ст р а ц и и  и 

п р о ф со ю зн ы й  к о м и т е т  М Б О У  г .И р к у т ск а  С О Ш  №  76.
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